URZAD GMINY GOROWO IEAWECKIE

11-220 Goérowo Itaweckie, ul. Kosciuszki 11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe i montaz mebli biurowych na
potrzeby Urzedu Gminy w Goérowie Itaweckim

w ramach adaptacji budynku przy ulicy Kosciuszki 17 na siedzib¢ Urzedu Gminy.

CPV:

39.13.00.00-2 - Meble biurowe

RIZ.271.32.2012

Poznan, listopad 2012 r.



I.ZAMAWIAJACY:

1. Zamawiajacym jest:
Gmina Gérowo Itaweckie al. Kosciuszki 11, 11-220 Gérowo Itaweckie
NIP: 743-18-63-005
Telefon: (89) 76 11 322
Fax: (89) 76 11 530
Internet: http://gorowoil-ug.bip-wm.pl

2. Adres na ktory nalezy kierowac korespondencje:
Urzad Gminy
ul. Kosciuszki 11, 11-220 Gérowo Itaweckie
Telefon: (89) 76 11 322
Fax: (89) 76 11 530

uggorowo@zeto.olsztyn.pl— w sprawach formalnych

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowac na adres wskazany w pkt. L.2.

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (zwana w
dalszej tresci w skrocie SIWZ), oznaczone zostalo przez Zamawiajacego numerem referencyjnym
sprawy: RIZ.271.32.2012

2. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na ww. oznaczenie.

III.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, STOSOWANIE PRZEPISOW, WSZCZECIE
POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych do tej

ustawy.

2. Ilekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp” nalezy przez to rozumiec ustawe
Prawo zamadwieri publicznych, o ktérej mowa w pkt. I111.1.

3. Wszczecie postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia nastepuje w dniu zamieszczenia
ogloszenia o zamoéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego — na tablicy
ogloszen przy al. Kosciuszki 11 oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego od dnia publikacji
ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: ,,Dostawa i montaz mebli biurowych na potrzeby Urzedu
Gminy w Goérowie Ifaweckim”.



Szezegdtowy Opis Predmiotu Zaméwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ. Pozostale warunki realizacji
zamowienia sa okreslone we Wzorge umowy stanowiacym zalacznik nr 7 do SIWZ.

Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia uwzgledniajac wymagania Zamawiajacego w zakresie
kolorystyki mebli. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczyé zamawiajacemu do akceptacji probki
kolorow (wybarwien) plyt przed przystapieniem do wykonywania przedmiotu zamowienia.

Zamowienie nie zostalo podzielone na czeSci. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert
czg$ciowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé¢ udzielenia zamoéwien uzupelniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Wymagania techniczne dotyczace Zamawianego asortymentu.

.W celu potwierdzenia, ze oferowane meble i wyposazenie spelniaja wymagania okreslone przez

Zamawiajacego w niniejszej SIWZ, Wykonawca jest zobowiazany dolaczy¢ na etapie skladania
oferty certyfikaty oraz atesty oferowanych produktow:

atesty, certyfikaty lub badania wytrzymalosci w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania wg norm PN-
EN z wynikiem pozytywnym dla krzesel i foteli: FO, FOW, FOG, KS, KSW, SED wydane przez
niezalezny o$rodek badawczy,

atesty, certyfikaty lub badania trudnopalnosci tkanin uzytych jako pokrycia tapicerskie w krzestach i
fotelach FO, FOG, KS, KSW, TABO1 (test papieros) zgodnie z normami PN-EN z wynikiem
pozytywnym, wydane przez niezalezny osrodek badawczy wraz z deklaracja producenta krzeset
potwierdzajaca uzycie atestowanych tkanin w ofertowanych krzestach i fotelach wystawiona nie
wczedniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert,

atesty, certyfikaty lub badania wytrzymalodciowe tkanin na S$cieranie, uzytych jako pokrycia
tapicerskie w krzestach i fotelach FO, FOG, KS, KSW potwierdzajace wytrzymalo§¢ minimum
150.000 cykli Martindale'a zgodnie z normami PN-EN, wydane przez niezalezny os$rodek badawczy
wraz z deklaracja producenta krzesel potwierdzajaca uzycie atestowanych tkanin w oferowanych
krzestach i fotelach wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert,

atesty higieniczne dla mebli typu A, typu D, typu G, typu L obejmujace gotowe wyroby,
zezwalajace na zastosowanie ich w pomieszczeniach biurowych lub pomieszczeniach uzytecznosci
publicznej, wydane przez niezalezny osrodek badawczy.

atest lub wynik badan wytrzymatosci plyty meblowej zastosowanej blatach roboczych mebli typu A,
typu D, typu G oraz typu L na Scieranie odpowiadajacej co najmniej klasie 4 wg PN-EN
14323:2005 oraz PN-EN 438-2:2007, udokumentowany badaniem niezaleznego osrodka
badawczego.

Kazdy atest lub certyfikat nalezy oznaczy¢ na jego pierwszej stronie odpowiadajacymi mu

symbolami pozycji ze specyfikacii.

4.2. Tam, gdzie w SIWZ zostaly wskazane normy, aprobaty, specyfikacje i systemy, o ktérych mowa

wart. 30 ust. 1 — 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza oferowanie rozwigzan réwnowaznych.
Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisane przez Zamawiajacego, jest
obowigzany wykazac, ze oferowane dostawy, spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

4.3.W celu wykazania zgodnos$ci oferowanego wyposazenia z wymogami SIWZ oferent dostarczy wraz

)

b)

z oferta:

probki w postaci elementéw wyposazenia oznaczonych w formularzu wyceny symbolami BKO1L,
FOO1 wykonane zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia. Kazda probke nalezy oznaczyc
odpowiadajacym mu symbolem.

probniki pokryé tapicerskich z naturalnymi wycinkami materialéw zgodne z przedmiotem opisu
zamowienia dla krzesel i foteli FO, FOW, FOG, KS, KSW, TABOl. Kazdy probnik nalezy

oznaczy¢ na jego pierwszej stronie odpowiadajacymi mu symbolami pozyciji ze specyfikacii.

4.4. Nie spelnienie warunkéw okreslonych w punktach 4.3, 4.4 bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.



5.  Zamoéwienie, powinno odpowiada¢ wymaganiom okres§lonym w niniejszej SIWZ.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ i zamontowac przedmiot zamoéwienia (umowy) zgodnie z
zestawieniem iloSciowym 1 jako$ciowym (zalacznik nr 1, 3a 1 3b do SIWZ), w przyszlej siedzibie
Zamawiajacego: ul. Kosciuszki 17, 11-220 Gérowo Itaweckie.

7.  Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia (umowy) do ww. siedziby Zamawiajacego na wlasny
koszt 1 ryzyko.

8. Dostarczone meble biurowe wyspecyfikowane asortymentowo i ilosciowo w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia musza by¢ fabrycznie nowe i pelnowarto$ciowe oraz nie moga nosic
znamion jakiegokolwiek uszkodzenia.

9.  Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ zamawiajacemu do akceptacji probki koloréw (wybarwien)
plyt przed przystapieniem do wykonywania przedmiotu umowy.

10. Zamawiajacy wymaga, aby na oferowane meble wykonawca udzielit nastepujacych gwarancii
jakosci na przedmiot zamowienia - umowy (liczac od dnia protokolarnego odbioru przedmiotu
zamowienia - umowy) na okres:

- dozywotni na zawiasy,
- minimum 36 miesi¢cy na pozostaly asortyment.

11. Wykonawca wyda Zamawiajacemu jednoczesnie z przedmiotem zamoéwienia dokumenty
gwarancyjne, co do jakosci przedmiotu umowy wystawione przez siebie lub producenta.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie winno zosta¢ zrealizowane w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy spetniali nizej okre§lone warunki udzialu w postgpowaniu:
1. posiadajga uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie;
3. dysponuja potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;
4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnic¢
zamawiajacemu, 1z bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie (oryginal) tych podmiotéw do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. potwierdzi brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

VII. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy uzna spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa w pkt
VI.2. jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal nalezycie (a w przypadku $wiadczent okresowych lub
cigglych wykonuje nalezycie) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 dostawy mebli
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biurowych 1 ich montaz, o wartos$ci nie mniejszej niz 35.000,00 zt kazda.

Jezeli Wykonawca, wskazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa wyzej, polega na wiedzy i
doswiadczeniu innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo
zamowien publicznych, zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegoélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie (oryginal) tych podmiotéw o oddaniu mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

. Zamawiajacy uzna spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt VL5 jezeli w stosunku do Wykonawcy nie zachodzi zadna z nizej wymienionych okolicznosci
skutkujacych wykluczeniem z postgpowania:

a)

b)

d)

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub  wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢ w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadlosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadiego;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0séb
wykonujacych  prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

f) spolki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo

g

popetnione w zwiazku z postegpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagni¢cia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki  komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb  wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowane;
grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a tak ze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetlnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

h) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia musza wykazaé, ze:
- warunki opisane w rozdziale VI. pkt 11 5 spelniaja kazdy z osobna,
- warunki opisane w rozdziale VI. pkt 2, 3 1 4 spelniaja Iacznie.

Wymienione wyzej warunki zostana uznane za spetnione, jezeli Wykonawca zlozy wszystkie wymagane
oswiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII niniejszej SIWZ, oraz w wypelnionych i
przedlozonych oswiadczeniach 1 dokumentach skladajacych si¢ na oferte wykaze, ze spelnil wszystkie
wymagane warunki.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW DLA
POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych — Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamodwienie
muszg zlozy¢ wraz z oferta nastgpujace o$wiadczenia 1 dokumenty:

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczent okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych
dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw — zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 6 do SIWZ.

Do wykazu winny by¢ dofaczone dokumenty potwierdzajace, ze wymienione w wykazie dostawy
zostaly wykonane nalezycie (oryginal lub kserokopia poswiadczona za zgodnos§¢ z oryginatem
przez Wykonawece).

Przez dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw, Zamawiajacy rozumie:
referencje, listy polecajace, protokoly odbioru, inne dokumenty, potwierdzajace ze
zrealizowane dostawy zostaly wykonane zgodnie z umowa, bez zastrzezen ze strony
Zamawiajacego.

Wykaz musi potwierdza¢ spetnienie warunkéw, o ktorym mowa w rozdziale VI pkt 2 SIWZ.

Jezeli wykonawca, wskazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a podmioty te beda braly udzial w realizacji zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw okreslonych w
rozdziale VIII pkt 2

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych - Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamdwienie musza zlozy¢ wraz z oferta nastepujace
os$wiadczenia 1 dokumenty:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do
SIWZ.



b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq odpisu z rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert (z wylaczeniem osoéb fizycznych),

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa rozdziale VIII pkt. 2 lit. b sklada dokumenty lub dokument
wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania ofert.

Stosownie do tredci art. 44 w zw. z art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych Wykonawca

sklada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, wg wzoru
stanowiacego wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do SIWZ.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza rowniez przekazywanie ww. dokumentéw oraz informacji faksem, pod warunkiem
niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie (nr faksu: 89 76 11 530) — z wytaczeniem sktadanej
oferty oraz wyjasnien i dokumentéw uzupelnianych w wyniku wezwania na podstawie
art. 26 ust 3 i 4 oraz art. 87 Pzp.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przekazywanie dokumentéw oraz informacji droga
elektroniczna.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach biezacych
nizej wymienione osoby:

- Grzegorz Danilewicz, ul. Kosciuszki 11, 11-220 Gérowo Itaweckie (89) 76 10 787,

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium

XII. TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZLOZONA

OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania
oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym
ze Zamawliajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu o ktérym mowa w
pkt XIL1, zwréci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.



XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, ZAWARTOSC OFERTY

1.

10.

11.

12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte,
samodzielnie lub wspoélnie z innymi Wykonawcami, wszystkie zloZzone przez niego oferty zostang
odrzucone.

Oferta musi by¢ zgodna z ustawg Pzp. Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci elektronicznej. Tre$¢
oferty musi odpowiadac¢ treéci niniejszej SIWZ. Koszty opracowania i dostarczenia oferty
obciazaja wylacznie Wykonawce 1 nie beda podlegaly zwrotowi, za wyjatkiem przypadku
przewidzianego w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert cze¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala i czytelng technikq oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Oferta, w tym o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow (formularzy) do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta oraz wszystkie wymagane oswiadczenia Wykonawcy, musza by¢ podpisane przez osobe
reprezentujaca Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziata/ja
na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to powinno by¢ zlozone w oryginale lub w
formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez mocodawce lub notariusza.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegblnosci kazde przerobienie, przekreélenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc, musi by¢ parafowane przez Wykonawce.

W celu potwierdzenia waznosci oferty, a szczegdlnie wiasciwej reprezentacji osoby lub os6b
podpisujacych oferte Wykonawca winien zataczy¢ do oferty np.
— za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
— odpis KRS,
— 1 pelnomocnictwo, jezeli upowaznienie do podpisywania oferty nie wynika z ww.
dokumentow.

Zamawiajacy zaleca, by:

a) kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byla podpisana lub parafowana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacii.

b) strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane,
c) w tresci oferty byla umieszczona informacja o ilosci stron.

W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowiace
tajemnice przedsighbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze soba polaczone i ponumerowane. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacije
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofercie oraz
informacje, ktérych jawnos¢ wynika z innych aktéw prawnych. Po dokonaniu czynnosci otwarcia
ofert Zamawiajacy dokona analizy ofert, ustalajac dokumenty czesci jawnej ofert, ktére moga by¢

udostepniane innym uczestnikom post¢powania, na ich wniosek.



13.

14.

15.

16.

XIV.

1.

Opakowanie 1 oznakowanie ofert:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w 1 (jednym) egzemplarzu.

Oferte nalezy umieSci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartos$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma)
1 adresem Wykonawcy oraz opatrzone adresem Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Goérowie Itaweckim
ul. KoS$ciuszki 11, 11-220 Gérowo Itaweckie
oraz winno by¢ oznaczone:
Oferta na: ,,Dostawe i montaz mebli biurowych na potrzeby Urz¢du Gminy”
Nie otwierac¢ przed godzing 13:15 dnia 15 listopada 2012r.

Wymagania okreslone w rozdziale XIII pkt 11 i 13 nie stanowia o tresci oferty i ich
niespelnienie nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wyniknaé z niezachowania tych wymagan beda obciazaly Wykonawce.

Przed uplywem terminu skladnia ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub wycofa¢ zlozona oferte. Zmiany lub wycofania winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu
na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu skladania ofert.

Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winny by¢ umieszczone w
opakowaniu i oznakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

ZawartoS¢ ofert:

Oferta zwiera wypelniony ,,Formulary ofertowy” (zalacznik nr 1 do SIWZ) oraz nizej wymienione
oswiadczenia i dokumenty:

a)

b)

0
)

€)

f)
g

jezeli to dotyczy, pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony (w mysl art. 23
ust. 2 ustawy Pzp) do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

jezeli to dotyczy, pelnomocnictwo do podpisania oferty, w tym do podpisania wszystkich
os$wiadczen 1 dokumentéw skladanych wraz z oferta,

Sformularg wyceny — zgodnie ze wzorem stanowiacym zaltacznik nr 3 do SIWZ,

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zalacznika nr 4 do SIWZ — Oswiadezenie Wykonawey,

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznika
nr 4 do SIWZ — Oswiadezenie Wykonawey,

wykaz, dostaw — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 5 do SIWZ,

pozostale o§wiadczenia i dokumenty skladane na potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu, wymagane postanowieniami pkt VIII niniejszej SIWZ, jak rowniez wskazanie
czgsci zamowienia, ktérej wykonanie zostanie powierzone podwykonawcom.

WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKEADANIA OFERT
Oferty winny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego na adres:
Urzad Gminy w Gérowie Itaweckim

ul. KoSciuszki 11, 11-220 Gérowo Itaweckie



w terminie do dnia 15 listopada 2012 r. do godziny 13:00

2. Oferta zlozona po terminie skladania ofert, zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcey bez
otwierania.

XV. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU OTWARCIA OFERT
Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ko$ciuszki 11 w Goérowie Itaweckim

w dniu 15 listopada 2012r. o godzinie 13:15 w pokoju nr 9

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. W celu prawidlowego obliczenia ceny oferty nalezy w Formularzn wyceny (zatacznik nr 2 do SIWZ):
— wpisac ceny jednostkowe netto poszczegolnych elementow,

— przemnozy¢ cen¢ jednostkowa netto przez liczbe poszczegélnych elementéw w danym
wierszu a uzyskany wynik wpisa¢ do rubryki ,,warto$¢ netto” w danym wierszu,

—  wpisac stawke VAT,

— podac ,,wartos¢ brutto” dla kazdej z pozyci,

—  zsumowac wszystkie wartosci netto i wynik wpisaé w pozycji ,,razem wartos$¢ netto”,

—  zsumowac wszystkie warto$ci brutto 1 wynik wpisa¢ w pozyciji ,,razem warto$¢ brutto”,

— otrzymane wartosci ,razem warto$¢ netto” i ,razem warto$¢ brutto” nalezy przeniesc
odpowiednio do Fommularza ofertowego (zatacznik nr 2 do SIWZ).

2. Cena oferty (1 wszystkie jej skladniki stanowiace podstawe do wzajemnych rozliczenn Wykonawcy
z Zamawiajacym) powinna byé wyrazona w polskich zlotych z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Wyliczenie zaokraglen winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen dziesietnych.

4. Ceng oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i
ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

5.  Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w toku realizacji umowy i nie beda
podlegaly waloryzacji.

XVII. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY I SPOSOB OCENY
OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal jednym kryterium tj. cena — 100%
CENA —100%

Wg wzoru:
Pkc = (najnizsza oferowana cena / cena badanej oferty ) x 100
gdzie Pkc — to ilo§¢ punktéw w kryterium cena

Maksymalna ilo§¢ punktéw, jaka oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100.

Oferta z najnizsza cena brutto zostanie uznana za najkorzystniejsza i otrzyma 100 punktow.

XVIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
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Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, o
terminie podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, oraz zaprosi Wykonawce, w
ustalonym wczeséniej terminie, do siedziby Urzedu Gminy, w celu podpisania umowy.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ, ZEBRANIE
WYKONAWCOW

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie wplynie do
Zamawlajacego nie pozniej niz do kofca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2. Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal
SIWZ (bez ujawniania zrédla zapytania) oraz zamiesci na stronie internetowe;.

3. Odpowiedzi na =zapytania, wyjasnienia Zamawiajacego lub modyfikacje tresci SIWZ
wprowadzone przez Zamawiajacego stang si¢ integralna trescia SIWZ.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ a trescia udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego poézniejsze o$wiadczenie lub
wyjasnienie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcéw przed sktadaniem ofert.

XXI. MODYFIKACJA TRESCI SIWZ

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang specyfikacii
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ,
a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

2. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzace;
do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz na stronie internetowe;j,
jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest udostepniana na tej stronie.

XXII.ISTOTNE DILA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWARTE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we Wzorze umowy (zalacznik nr 6 do SIWZ).

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI art. 179-198¢g
WW. Ustawy.

Niniejsza specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia zatwierdzil:
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Zakaczniki:

zal. nr 1 — Formularz ofertowy,,

zal. nr 2 — Formularz wyceny,

zal. nr 3 — Opis techniczny wyposazenia,
zal. nr 4 — Oswiadczenie Wykonawecy,
zal. nr 5 — Wykaz dostaw,

zal. nr 6 — Wzér umowy.

Gorowo Itaweckie, 07 listopad 2012 r.

12



